
 

 

Пакет документов 

 Списки Тайминги Схемы Финансовые Меню 

1 
Список контактов 

(подрядчиков) 

Технический тайминг 
мероприятия 

(монтаж/демонтаж, 
приезд подрядчиков) 

Схема проезда по 
каждой локации 

Копии бланков заказов 
(торт, арендуемое 

оборудование) 
Утро 

2 
Списки машин на 

въезд и парковку по 
каждой локации 

Тайминг мероприятия 
общий 

Схема застройки 
локаций 

Информация по 
оплатам и расчетам  

Фуршет 

3 
Список 

оборудования на 
ввоз/вывоз 

Сценарный план Welcome, 
церемонии, банкетной 

части 

Схема по 
гримёркам + 
наполнение 

 Банкет 

4 
Список ввозимых 

напитков/Акт 
передачи 

Тайминг логистики Схема рассадки  
Кормление 

подрядчиков 

5 
Списки гостей (по 

расселению, 
рассадке)  

Тайминг съемки 
Схема по 

свету/звуку   

6 

Списки по 
трансферу 

(информация по 
машинам, гостям) 

Тайминг саунд-чеков    

7 
Контент: видео, 
фото, заставки, 

музыка 

Тайминг приезда 
подрядчиков    

8 
Наполнение 

гримёрок 
Тайминг выноса блюд    

9 
Чек-лист 

перемещающихся 
вещей 

Тайминг кормления 
подрядчиков    

+ доп. информация для подрядчиков по мероприятию (информационные письма) 

 


